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                 střední škola a vyšší odborná škola
                                            sady Na Polabí 411, 276 01 Mělník, příspěvková organizace


VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY
Školní jídelna je zařízení, které slouží studentům, zaměstnancům a poskytuje stravu ostatním strávníkům.
1. Hlavní činnosti, které jídelna poskytuje, jsou v souladu se zřizovací listinou organizace a řídí se vnitřními předpisy, které jsou v souladu se školským zákonem (561/2004 Sb.) dále vyhláškou 107/2005 Sb., kde jsou zakotvené výživové normy a rozpětí finančních norem pro jednotlivé skupiny strávníků.

Zaměstnancům jídelna poskytuje závodní stravování dle zákona 250/2000Sb.o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů dále upřesněného vyhláškou 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování 
a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky.
2. Organizace v souladu se zákonem 250/2000 Sb. o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů provozuje doplňkovou činnost, ve kterých jsou zahrnuty následující služby:

- stravování cizích strávníků- uzavíráme smlouvy o závodním stravování různých organizací a firem
- umožňujeme stravování do jídlonosičů 

- výroba polotovarů, výroba lahůdek – studená kuchyně,

- zajištění soukromých akcí při různých příležitostech, (svatby, večírky, rauty)
- doplňkový prodej zboží

- služby poskytnuté v prostorách školy i mimo areál 

Doplňková činnost se řídí interní směrnicí ředitele školy.
Organizace  stravování
1. Přihlášení 
Strávník je povinen při zahájení stravování vyplnit přihlášku ke stravování, kterou odevzdá k založení 
do kanceláře školní jídelny. Zde proběhne zaevidování strávníka do stravovacího systému jídelny, kde je přidělen variabilní symbol na který se vážou  platby ve školní jídelně, které strávník uhradí v případě i ubytování včetně poplatku za ubytování na domově mládeže na číslo účtu 164796527 /0600.
Přihláška platí  po celou dobu docházky do školní jídelny. Změnu jako přerušení nebo ukončení studia, ukončení ubytování v DM, změnu stravovacích dnů nebo změnu platební banky je strávník povinen okamžitě písemně nahlásit vedoucí školní jídelny. Pro přihlášené strávníky je závazný režim dle řádu školní jídelny.
2. Provozní doba
Výdej stravy  na DM:  snídaně a svačina od  6.45 do 7.45 hodin                                                                                  
                                oběd    od 12.30 do 13.30 hodin – pokud je přihlášeno nad 10 strávníků
                                večeře  od 17.30 do 18.20 hodin
Výdej stravy ve školní jídelně: 

Výdej stravy do jídlonosičů:  v době od 11.00 do 11.25 hodin  strava se vydává do nádob k tomu určeným a takto vydané jídlo je určeno k okamžité spotřebě.

Výdej stravy pro zaměstnance, žáky a studenty: v době od 11.30 do 13.45 hodin 
Výdej stravy pro cizí strávníky: v době od 11.30 do 13.30 hodin - strávníci konzumují pokrm na jim 

vyhrazených místech,  které jsou oddělené od míst pro stravování žáků a studentů.
Provoz kanceláře školní jídelny je ve dnech školní výuky v době od 11.00 do 14.30 hodin, pokud není v mimořádných případech oznámeno jinak.
Z provozních důvodů může dojít ke změně času a místa výdeje.
Strávník konzumuje vydanou stravu  v jídelně a nevynáší jídlo mimo vyhrazený prostor, výjimkouje doplňkové jídlo nebo strava určená k odnášce (balíček).
Kiosek zajišťuje  občerstvení pro žáky,  studenty a zaměstnance školy v době školní výuky od 7.30 -11.00 hodin.
3. Způsoby platby 
a) platba v hotovosti – termín platby a čas je uveden na nástěnce ve školní jídelně (poslední pondělí v měsíci)
b) záloha trvalým příkazem splatná do 20. dne v měsíci předchozím, na měsíc následující, číslo účtu banky 
a variabilní symbol je uveden na přihlášce ke stravování                                             
c) srážkou ze mzdy – pouze pro zaměstnance školy

d) bezhotovostní platbu (faktura)za uplynulý měsíc hradí smluvní organizace (pouze pro cizí strávníky)   
Pokud na vašem stravovacím účtu nebude k prvnímu dni v daném měsíci částka odpovídající výši nákladu na ubytování a stravu studenta, škola si vyhrazuje možnost ukončit ubytování na DM 
a nevydávat stravu. 
4. Stravovací čipy  
Jídelna využívá elektronický systém pro přihlašování a výdej stravy pomocí stravovacích čipů. Čip lze  zakoupit v kanceláři školní jídelny za 120,-Kč a po celou dobu docházky je využíván pro výdej stravy, přehlášení obědů na výdejní místo na DM a lze ho využít při tisku na kopírce, která je umístěna v hlavní budově školy. 
Identifikační média jsou nevratná a po ukončení stravování zůstává strávníkovi.

Čip z jiné jídelny nebo poškozený nesmí strávník používat, neboť dochází k poruchám přístrojů. 
Ztráta čipu - v tomto případě strávník nahlásí tuto skutečnost v kanceláři ŠJ, kde obdrží dočasně náhradní stravenku nebo si zakoupí nový čip. Nárok na výdej stravy se prokazuje čipem, nebo náhradní stravenkou. Bez čipu nebo náhradní stravenky nemůže být strava vydána.     
5. Přihlášení obědů
Přihlášení stravy na nový měsíc provádí vedoucí jídelny automaticky po přijmutí pravidelné platby účtem nebo hotovosti na celý měsíc podle uvedených stravovacích dnů. Změnu jídla nebo výdejního místa mohou strávníci pomoci čipu provést na terminálu, který je umístěn v jídelně nebo internetem na stránkách www.strava.cz, (pokud mají aktivní přihlašovací údaje) a to nejpozději do 14.00 hodin den předem. 

Strávník ubytovaný na domově mládeže má zajištěnou celodenní stravu (snídaně, svačina, oběd, večeři součastně i II. večeři)

6. Odhlášení stravy 

Nejpozději den předem, a to do do 14.00 hodin. V daném měsíci si odhlášky strávník sám odhlašuje na terminálu nebo přes internet (aktivaci stravovacího záznamu provádí na žádost strávníka vedoucí školní jídelny). Pokud není  strava vyzvednuta, propadne bez náhrady. 
Žák a student školního zvýhodněného stravování má nárok na toto stravování pouze ve dnech výuky, v případě nemoci první den nepřítomnosti ve škole. V dalších dnech nemoci nedojde-li k odhlášení je strava účtována za plnou cenu včetně provozních nákladů (např. oběd 60,-Kč)dle vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování § 4 odst. 9. 

Zaměstnanec školy , má (dle vyhlášky 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování § 3 odst.3)  nárok na závodní stravování, pokud v daný den na pracovišti odpracuje alespoň 3 hodiny. 

7. Přeplatky za odhlášenou stravu se vrací studentům na účet vždy na konci školního roku nebo při ukončení 
   studia ihned, v hotovosti. Ostatním strávníkům platící v hotovosti je odečteno vždy při další platbě.

8. Vyúčtování odebrané stravy je na požádání zasláno na uvedený email strávníkovi, maximálně tři měsíce zpětně. Jídelníček je sestavován na základě výživových norem zdravé výživy a dodržování spotřebního koše vybraných potravin. Na nástěnce v jídelně a webových stránkách školy je vyvěšen jídelní lístek zpravidla v pátek na následující týden.
9. Běžný úklid jídelny v době provozu i po skončení provozní doby zajišťují zaměstnanci školní jídelny.
10. Strávnici po celou dobu přítomnosti v prostorách školní jídelny zachovávají osobní bezpečnost a jsou povinni se chovat při stravování ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování.

11. Nedoporučujeme odkládat věci ve vestibulu jídelny. V tomto prostoru školní jídelna neručí za odložené věci.
12. Připomínky k provozu školní jídelny nebo stravě a technické nebo hygienické závady strávník hlásí vedoucí školní jídelny.

Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro studenty, zaměstnance organizace i účastníky stravování.

Tento vnitřní řád je platný do vyhlášení nového předpisu.

 31. srpna 2019
     Dana Švarcová                                                                                      Ing. Anna Richterová
 vedoucí školní jídelny                                                                                     ředitelka školy 
